Zatgcznik nr 1
doumowy nr ................... zdnia......coii
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA USLUG

NA PRZESYLKI do 350 g i POWY ZEJ 350 g

1. Przedmiotem zaméwienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczgce
przesytek o wadze do 350 g i powyzej 350 g, polegajgce na:

1.1 w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu przesylek listowych,
bedacych oraz nie bedacych przesytkami z najkrétszymi terminami doreczenia, oraz ustug
komplementarnych,

1.2 w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu przesytek listowych,
bedgcych oraz nie bedacych przesytkami z najkrotszymi terminami doreczenia, oraz ustug
specjalnych.

1.3 doreczeniu lub wydaniu przesytek , o ktérych mowa w pkt 1 i 2, zwracanych do Zamawiajgcego
po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania Odbiorcy.

2. W ramach s$wiadczenia w/w ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.
nastepujgcych czynnosci:

2.1 odbierania i dostarczania jeden raz dziennie przesytek z siedziby Zamawiajgcego,

2.2 potwierdzania w ksigzce nadawczej (drukowanej z programu wew.) przyjetych do
wyekspediowania w kraju i za granice przesylek oraz zestawienia nadanych przesylek dla
przesytek zwykiych.

3. Wymiary przesylek listowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych

wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

PRZY CZYM: GABARYT A to przesyiki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiar6w nie moze przekroczyt: wysokosé 20 mm, dlugos¢ 325 mm,

szerokosé 230 mm.

GABARYT B to przesytki o wymiarach:
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MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza wysokos¢ 20 mm lub diugosci 325 mm lub
szerokos¢ 230 mm, MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysoko$ci 900 mm, przy czym

najwigkszy z tych wymiaréw (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

zwykte — przesyiki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii doreczenia,
zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii doreczenia,

polecone — przesyiki rejestrowane, nie bedaca przesyikg najszybszej kategorii doreczenia,
polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii doreczenia,

polecone ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyiki przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru, ktére nie sg przesytkami z najkrotszym terminem

doreczenia,

polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyiki przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru, z najkrétszym terminem

doreczenia,

z zadeklarowang wartoscig — przesyiki rejestrowane, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosé do wysokosci wartosci przesytki podanej przez

nadawce.

Ustuga bedzie $wiadczona na calym obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza granicami
Polski.

Ustuga bedzie realizowana codziennie, w dni robocze — tj. przez 5 dni w tygodniu (od

poniedziatku do pigtku).

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia kazdego dnia roboczego Zamawiajgcego
przychodzgcych przesytek pocztowych do jego siedziby w godzinach najp6zniej miedzy 08:00 a
12:30 oraz do odbioru w godzinach miedzy 14:00 a 15:00 przesytek przygotowanych przez
Zamawiajgcego do wystania. Odbiér przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel

Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Nadawanie przesylek przez Wykonawce odbywa¢ sie bedzie w placéwce pocztowej wskazanej

przez Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez Adresata ,zwrotne
potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pézniej jednak, niz w

ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.



9.

W przypadku nieobecnosci Adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki, ze wskazaniem gdzie i kiedy Odbiorca moze
odebrag list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez Adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awiza. W tym terminie
przesylka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest

Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez Adresata.

10. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajgcym
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Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana), co powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci
oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. W przypadku stwierdzenia

zastrzezen do odebranych przesytek Wykonawca wyjasni je telefonicznie z Zamawiajgcym.
Do obowigzkéw Zamawiajacego nalezy w szczegdlnosci:

umieszczanie na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujgce;j
nadawce i adresata.

umieszczanie w lewym goérnym rogu przesytek swojej nazwy oraz adresu w petnym brzmieniu.

Zamawiajgcy umiesci na stronie adresowej, w prawym gérnym rogu na przesyice, w miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej napis/nadruk/odcisk pieczeci o tresci ustalonej z

Wykonawca, np. ,,Optata pobrana ... Umowa nr:..."” .

wypetnianie wydrukowanej ksigzki nadawczej (adresat, miejsce doreczenia i masa) w dwdéch
egzemplarzach dla wysylanych przesytek rejestrowanych oraz dwéch zestawien dla przesytek
listowych nierejestrowanych. Oryginat wydruku ksigzki nadawczej pozostanie u Wykonawcy,

natomiast kopie, na ktérej Wykonawca kwituje odbidr przesytek, zatrzyma Zamawiajacy.

dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyklych przesylek listowych, zestawienia
zawierajgcego ilos¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonych w odcisk pieczeci firmowej
Zamawiajgcego.

stosowanie do przesylek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia odbioru
zgodnych ze wzorami Wykonawcy, ktérych wzory Wykonawca dotgczy do ziozonej oferty
przetargowej oraz na drukach potwierdzen obecnie wykorzystywanych wewnetrznie przez

Zamawiajgcego.

umieszczanie na przesytkach priorytetowych jednego z ponizszych wyr6znikéw: - nalepki
.,PRIORYTET/PRIORITARE" - napisu ,PRIORYTET".

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego.
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Przesyiki pocztowe bedg optacane za pomocg optaty skredytowanej ,z dotu”.

Kazdorazowo, po zakonczeniu miesigca kalendarzowego Zamawiajgcy otrzyma specyfikacje

ilosciowo-wartosciowg nadanych oraz zwréconych przesytek pocztowych.

Podstawg obliczenia naleznego wynagrodzenia bedzie suma cen jednostkowych brutto za
przesyiki faktycznie nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosci i
wagi na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych oraz obowigzujacych optat i
ustalonych opustow. W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych
lub zwréconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadawanych oraz
zwréconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzonego przez placéwke

Wykonawcy.

Informacja o ilodciach oraz rodzajach przesytek pocztowych i zwrotach znajduje sie w
zestawieniu iloSciowym. Podane przez Zamawiajgcego w tym zestawieniu iloSci
poszczegoblnych pozycji przesytek majg charakter szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych w ww. zestawieniu. Okreslone w nim rodzaje i
ilosci poszczegoblnych przesytek w ramach swiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z

tytutu zmian ilodciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

W trakcie realizacji zaméwienia rozliczania pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesylek nadanych i zwréconych, wedtug cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w wykazie cen jednostkowych za $wiadczone
ustugi. W zwigzku z tym Wykonawca okresla w wykazie ceny jednostkowe réwniez dla tych

elementoéw zamoéwienia, ktdrych ilosé wynosi zero.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujace czynnosci, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 umowy,
byly zatrudnione/zatrudniane przez Wykonawce lub podwykonawce na postawie umowy o

prace, na peten etat w liczbie 10 os6b.

Czynnosci do wykonania, ktérych wymagane jest zatrudnienie na podstawie umowy o prace to:

1) doreczanie i odbiér przesytek z siedziby Zamawiajgcego,

2) wykonywanie czynnosci administracyjnych (obstuga sekretariatu pod wzgledem
administracyjnym punktow pocztowych, obstuga urzgdzen biurowych, nadzér nad
prawidtowym obiegiem dokumentéw, archiwizacja dokumentéw) niezbednych do nalezytego
wykonania umowy.

Wykonawca kazdorazowo do skiadanych faktur VAT zobowigzany jest dotgczyé pisemne
oswiadczenie o wykonaniu obowigzku okredlonego w 8§ 4 ust. 3 umowy oraz o wyptaceniu
zatrudnionym pracownikom wynagrodzenia za prace za okres rozliczeniowy objety fakturami
sktadanymi Zamawiajgcemu,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo w kazdym okresie realizacji przedmiotu umowy zwr6cié¢ sie

do Wykonawcy o przedstawienie petnej dokumentacji zatrudnienia, zas Wykonawca ma
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obowigzek przedstawi¢ jg w terminie 3 dni roboczych (Zamawiajgcy moze wymagac
przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych odprowadzenie podatku czy skladek ZUS, czy tez
dowodow wyptat wynagrodzenia).

Wykonawca powinien uzyska¢ od zatrudnionych pracownikéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 3
umowy, zgode na dostep do danych osobowych przez Zamawiajgcego w celu zapewnienia
prawidtowej realizacji umowy. Zamawiajgcy wymaga, aby dokument potwierdzajacy zatrudnienie
zawierat informacje o udostepnieniu Zamawiajgcemu dokumentacji pracowniczej dotyczacej
zatrudnienia z uwzglednieniem przepis6w ustawy o ochronie danych osobowych. Dokumenty, o
ktorych mowa w pkt. 20 — 22 OPZ przedstawiane byly z zastrzezeniem Tajemnicy

przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane o0s6b podlegajacych zatrudnieniu zgodnie z wymogami
okreslonymi w § 4 ust. 3 umowy Zmiany te nie stanowig zmian umowy.

Niewywigzanie sie Wykonawcy z powyzszych obowigzkéw skutkowaé bedzie naliczeniem kar
umownych w wysoko$ci okreslonej w § 6 ust. 1 pkt 3 umowy).

Calkowita wartos¢ zrealizowanego zamowienia nie moze przekroczy¢ zabezpieczonych srodkow

finansowych przeznaczonych przez Zamawiajgcego na ten cel.

Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych przesytek w wykazie cen jednostkowych za
Swiadczone ustugi majg charakter szacunkowy i stuzg do poréwnania ofert. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych w przedmiotowych tabelach oraz

do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.

Zamawiajgcy przewiduje druki potwierdzen odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy oraz druki
potwierdzen wilasne, co oznacza, ze Zamawiajgcy bedzie stosowat zaréwno potwierdzenia

odbioru wlasne, jak i zaproponowane przez Wykonawce, stosownie do potrzeb.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢, aby Wykonawca odbierat przesyiki pocztowe nadane w
trybie art.165 &8 2 kpc, 57 § 5 pkt 2 kpa oraz art 12 § 6 pkt 2 Ordynacji Podatkowej od
Zamawiajgcego oraz przekazywat je w imieniu Zamawiajgcego do placéwki pocztowej operatora
wyznaczonego, a operator wyznaczony nhadawatby przedmiotowe przesytki. Nadawanie

przesytek w wyzej wymieniony sposdb odbywatoby sie na koszt Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ sporzgdzenia odrebnego wykazu przesytek dodatkowych,
wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest w dniu nadania przesyiki u operatora wyznaczonego dostarczy¢ do
siedziby Zamawiajgcego potwierdzenie jej nadania. Szacunkowa ilos¢ przesytek nadawanych u

operatora wyznaczonego Zamawiajgcy okresla na ok. 5% ogdlnej ilosci przesytek poleconych.

Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ umieszczenia przez Wykonawce na kopertach doreczanych

przesytek dodatkowych znakéw optaty pocztowej innego operatora pocztowego,
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W trakcie realizacji zamowienia w razie potrzeby Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
skorzystania z dodatkowej ustugi pocztowej - na podstawie biezgcego cennika ustug
powszechnych Wykonawcy w obrocie krajowym i zagranicznym. Zatgczony cennik ustug
dodatkowych nie wymaga wprowadzenia aneksu do umowy.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek wykonywane bedzie zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2008 r. nr 189, poz. 1159
ze zm.) oraz z wydanymi na jej podstawie rozporzgdzeniami i regulaminami, a w przypadku
ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym - zgodnie z miedzynarodowymi przepisami
pocztowymi.



